附件4

上报材料要求

　

一、不需要装订成册的材料
1、单位人事部门填写的《推荐___级专业技术资格人员情况综合表》（初级一式2份，中级一式25份，高级一式55份，统一使用A3幅面纸张打印，并加盖单位公章；
2、《专业技术资格评审表》（请至绍兴市建筑业管理局网站的“通知文件”栏目下载打印，不再手工填写，初级和中级一式2份，高级一式3份，表中需贴照片。）；
3、外语、计算机考核证书原件或经人事职改部门审批同意的《外语、计算机免试人员审核表》（见附件2、3，一式2份）；
4、继续教育登记证书原件；

5、考评结合考试（答辩）合格证书原件；

6、经人事职改部门同意的《破格推荐___级专业技术资格审批表》（见附件6，一式2份，写明符合哪几条破格条件及依据）；

7、论文、论著原件；

8、近期二寸证件照一张（装入信封，资格证书用）；
9、申报建筑施工类高级工程师对象的论文代表作复印件（一式2份），并注明代表作字样。

二、需装订成册的材料

1、材料清单一份（按档案袋规定顺序）；

2、《专业技术资格评审材料真实性保证书》上签字；

3、业务工作总结（内容为担任现职以来的业绩介绍，字数在2千左右，中文打字）；

    4、《专业技术人员年度考核表》（任现职以来一套）；

5、学历证书、现任专业技术资格证书、现任专业技术职务聘任书和身份证等（原件备查）复印件各1份（必须复印完整清楚，有公章及相应日期），；

6、外语和计算机考试合格证书或免试审核复印件；

7、继续教育登记证书复印件；

8、考评结合考试（答辩）合格证书；
9、《破格推荐___级专业技术资格审批表》；

10、任现职以来的有关论文（论著）、研究课题、成果鉴定材料复印件（需复印出杂志或著作封面、刊号、目录、所写文章，学术交流论文须提供交流证明）；

11、科技获奖证书和荣誉证书复印件（集体项目须提供排名依据）。
